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Bilkent Universitesi ingilizce Hazirlik Programi’na
Hos Geldiniz

Bu kilavuz, ingilizce Hazirlk Programi'nda
okudugunuz slire boyunca gereksinim duyacaginiz
batin  temel Dbilgileri size sunmak igin
hazirlanmistir.

ingilizce Hazirhk Programi’nin amacil,
béliminizde yapacaginiz ¢alismalari basariyla
surdirmenize yardimci olmaktir.

S

ilerleyen sayfalarda egitim sistemi, mifredat, degerlendirmeler ve program
ydnetmeligine iliskin ayrintilari bulabilirsiniz. Buradaki bilgiler, programin
ingilizce &grenimine yaklasimini  ve &grencilerinden  beklentilerini
anlamaniza yardimci olmayl amaglamaktadir.

ingilizce Hazirlik Programr’nin hem égrencilerinden hem de akademik ve
idari kadrosundan beklentileri ylksektir. Programda gegirdiginiz slre
boyunca verimli ve disiplinli galismaniz gerekecektir. Size sunulan bdtin
firsatlari degerlendirir ve dizenli bir sekilde c¢alisirsaniz basaril
olacaginizdan kuskumuz yok.

Ogrencilerimizin kendilerine sunulan olanaklar ve &égrenim sirecleri
hakkinda gerekli bilgi ve destedi nasil alabileceklerini bilmelerini istiyoruz.
Bu kilavuzda ihtiya¢ duyabileceginiz ek bilgi ve yardimi nereden
alabilecegdiniz de anlatilmaktadir.

Biz size yardimci olmak icin buradayiz. Dogu Kampus’teki N binasinda
bulunan idari hizmetler ofislerimize sizleri her zaman bekliyoruz. Bize
e-posta yoluyla da ulasabilirsiniz.

Sizlerle akademik galismalar yapmayi ve ingilizce Hazirlik Programi'nda
basarili bir 6grencilik yasantisi gecirmenizi diliyoruz.

Dr. Elif Kantarcioglu
Ingilizce Hazirlik Programi Muduru



ingilizce Hazirhk Programi

ingilizce Hazirlik Programi, Tirk ve uluslararasi égretim elemanlarindan
olusan yaklasik 120 Kkisilik 6gretim kadrosu ve 2.000’in Uzerinde
dgrencisiyle, Bilkent Universitesi'ndeki en biiylik akademik birimlerden
biridir.

ingilizce Hazirlik Programi, &grencilerin = segctikleri  bélimin  egitim
programini takip edebilmeleri ve derslerin gerekKliliklerini yerine
getirebilmeleri igin yeterli ingilizce diizeyine ulasmalarina yardim eder.

ingilizce Hazirlik Programi bes diizeye ayriimistir. Ogrenciler programa
baslarken Ingilizce bilgilerine en uygun diizeye vyerlestirilir. Baslangic
dizeyinin hangisi olduguna bagl olarak programi bir yariyilda, iki yariyilda
veya bir akademik yilda tamamlamak mimkindir. Ogrencilerin ingilizce
Hazirhk Programi'ni iki yil icinde tamamlamasi gerekir.

ingilizce Hazirlik Programi’ndaki yapilandirmaya gore égretim gorevlileri,
9 Ogretim Birimi’ne (Teaching Unit - TU) bagli olarak calisir. Ogrenciler her
dersi belli bir Ogretim Birimi’'nden alir. Her ders igin belli bir grup égrencinin
akademik ¢alismasindan sorumlu olan Ogretim Birimi Bagkani (Head of
Teaching Unit - HTU) bulunur.

ingilizce Hazirlik Programi’nin égretim kadrosu, seckin profesyonellerden
olusmaktadir. Ogrenciler, égrenim hedeflerine ulagirken onlara destek
verecek olan 6gretim goérevlilerinin tavsiyeleri dogrultusunda galismalarini
planlamalidir.



ingilizce Hazirlik Programi’nda Kim Kimdir?

Dr. Elif Kantarcioglu
ingilizce Hazirlik Programi Mad(irt

Oda: Dogu Kampus, Hazirlik N Binasi, CZ03
Telefon: 290 5079
E-posta: kutevu@bilkent.edu.tr

Dr. Hande Isil Isik
Mesleki Gelisim Baskani

Oda: Dogu Kampts, Hazirlik N Binasi, CZ05
Telefon: 290 5079
E-posta: hmengu@bilkent.edu.tr

Carole Thomas
Sinavlar Bagkani

Oda: Dogu Kampis, Hazirlik N Binasi, CZ02
Telefon: 290 5178
E-posta: carole@bilkent.edu.tr

Dr. Ayga Uner
Ogretim Bagkani

Oda: Dogu Kampis, Hazirlik N Binasi, CZ01
Telefon: 290 1801
E-posta: alpman@bilkent.edu.tr




ingilizce Hazirlik Programi'ndaki Ogretim Birimi Bagkanlari

Ash Sag
1. Ogretim Birimi Baskani
Oda: Dogu Kampus, Hazirlik N Binasi, AZ02

Telefon: 290 5151
E-posta: aslioz@bilkent.edu.tr

Nazan Aktirk
2. Ogretim Birimi Baskani
Oda: Dogu Kampls, Hazirlik D Binasi, 125

Telefon: 290 5087
E-posta: nazang@bilkent.edu.tr

Zeynep Kiregci
3. Ogretim Birimi Bagkani

Oda: Dogu Kampis, Hazirlik N Binasi, AZ06
Telefon: 290 1635
E-posta: kirecci@bilkent.edu.tr

Em__ine Zafer Nizam
4. Ogretim Birimi Baskani
Oda: Dogu Kampls, Hazirlik N Binasi, AZ05

Telefon: 290 5189
E-posta: zafer@bilkent.edu.tr

Hollie Jade $ahin
5. Ogretim Birimi Bagkani
Oda: Dogu Kampls, Hazirlik D Binasi, 220

Telefon: 290 1705
E-posta: hollie.lane@bilkent.edu.tr




Gokeen Colak
6. Ogretim Birimi Baskani

Oda: Dogu Kampls, Hazirlik D Binasi, Z23
Telefon: 290 5240
E-posta: fgokcen@bilkent.edu.tr

Umran Board
7. Ogretim Birimi Bagkan
Oda: Dogu Kampus, Hazirlik N Binasi, AZ03

Telefon: 290 5158
E-posta: board@bilkent.edu.tr

Sule Senel
8. Ogretim Birimi Bagkani
Oda: Dogu Kampts, Hazirlik C Binasi, DZ13

Telefon: 290 5154
E-posta: aslans@bilkent.edu.tr

Zaf__er Ali Ahmed
9. Ogretim Birimi Bagkani
Oda: Dodu Kampis, Hazirlik N Binasi AZ04

Telefon: 290 5192
E-posta: zafer.ahmed@bilkent.edu.tr



INGILiZCE HAZIRLIK PROGRAMI’NIN MiSYONU

Ogrenciler igin:

Bilkent Universitesi'nin fakiiltelerinde c¢alismalarini  siirdiirmek igin
gereken Ingilizce yeterlik diizeylerine ulasmalarini saglayan, ingilizce ve
galisma becerilerini Gniversite hayatlari boyunca daha da gelistirmelerini
destekleyen,

Bireyi bir batuin olarak ele alan 6grenim yaklagimina olan baglligimiza
uygun olarak, 6grencilerin elestirel ve analitik diisiince becerilerine sahip
bagimsiz 6grenenler olarak potansiyellerini gelistirmelerine yardim eden,

Ogrencilerin Universite hayatina uyum saglamalarini kolaylastiran,
akademik galismanin gereklerini yerine getirmeleri igin onlari destekleyen
ve mezuniyet sonrasinda basarili bir hayata adim atmalari igin gereken
araglarla onlari donatan bir 6grenim ortami yaratiyoruz.

Akademik ve idari Personel igin:

o Kisisel ve mesleki 6grenim ve gelisme firsatlari sunan,

o Kurumsal 6grenimi desteklemek Uzere acik ve sorgulayici bir kaltlrt

Ozendiren, profesyonel bir gcalisma ortami yaratiyoruz.

_l'.'lniversitede ve genel olarak parcasi oldugumuz toplulugun icinde
Ingilizce kullaniminin sirdiriilmesi ve gelistiriimesine katkida
bulunuyoruz.



ARTIK UNIVERSITE OGRENCISIiSIiNiz

Lise yillarini geride biraktiginiza ve bir Gniversite 6grencisi oldugunuza gore,
artik daha farkl bir egitim sistemine uyum saglamalisiniz.

Bilkent Universitesi, Tlrkiye’nin en iyi Gniversitelerinden biri olmasinin yani
sira uluslararasi bir mikemmeliyet merkezidir ve 6grencilerine ylksek egitim
hedefleri koyar.

Buglnden itibaren Bilkent Universitesi toplulugunun bir Uyesisiniz.
Universitenin size gosterdigi hedeflere ulasmak icin cok ¢alismalisiniz. Yeni
cevrenize basarili bir sekilde uyum saglamanizda size yardimci olmasi igin
asagida sunulan bilgileri litfen okuyunuz.

1. ZAMANINIZI PLANLAYIN

Oncelikle bagimsiz bir sekilde galismanizi ve &Jrenmenizi saglayacak
aliskanlklar gelistirmeniz gerekecek. Bu aliskanliklari olabildigince gabuk
edinmeniz 6nemlidir.

ingilizce Hazirlik Programi'nin bir égrencisi olarak her giin belli bir sayida
derse gireceksiniz. Basarili olmak igin edinmeniz gereken en Onemli
becerilerden biri, ders saatleri disinda ve kendi kendinize duzenli bir sekilde
calismaktir.

Ogretim gorevlileri size yol gdésterecek, ddretim programini ve gereken
malzemeleri saglayacaktir. Ayrica sizden kitap satin almanizi isteyecek,
ders degerlendirmesinin bir parcasi olarak size 6dev verecektir. Ne var ki
ingilizce Hazirlik Programi'nin iddiali hedeflerine ulasabilmeniz igin sadece
bunlar yeterli olmayacaktir.

Zamaninizi planlamayr 6grenmeniz ¢ok Onemlidir. Dengeli bir hayatin
ogrenciler igin 6nemi dusunuldiginde, hafta icinde etkili bir sekilde
zamaninizi kullanmaniz basariya ulagsmaniza yardimci olacaktir.

Dolayisiyla, haftalik bir plan yapmayi 6drenmenizi 6neriyoruz. Bu plan
sayesinde, vaktinizi hem akademik g¢alismalari zamaninda tamamlamaya
hem de spor yapmak, sinemaya gitmek ve benzeri etkinliklere ayirabilecek
sekilde énceden planlayabilirsiniz. Ogretim gorevlileri, alacaginiz derslerin
gereklerine gbre plan yapmaniza akademik yil boyunca yardimci olacaktir.
Daha sonra bu plani kullanarak bir yandan égreniminize yeterince zaman
ayirabilir, diger yandan da &nemli gunleri ve o6dev teslim tarihlerini
gorebilirsiniz. Ginimuzde bilisim alaninda sunulan uygulamalar sayesinde
6greniminizi ve o6gdrenimle iligkili diger gorevlerinizi planlamaniza ve
planlarinizi takip etmenize yardimci olacak ¢ok sayida ara¢ elinizin
altindadr.



2. TEKNOLOJIDEN YARARLANIN

ingilizce Hazirlik Programi'nda gegirdiginiz siire icinde calismalarinizla ilgili
bilgilerin codu size internet yoluyla iletilecektir.

Ders malzemelerinize internet lzerinde bir Egitim Yoénetim Yazilimi (LMS)
olan Moodle’dan ulasabilirsiniz. Universitede pek gok 6gretim gorevlisi, size
o6dev géndermek ya da ders icin gereken malzemelere ulagsmanizi saglamak
icin Moodle’i kullanir; ayrica notlarinizi da Moodle’dan duyurabilir. Bu
sistemi kullanarak dersle ve Ogretim gorevlileri ile etkilesim kurmayi
o6grenmeniz, derslere daha hazirlikli gelmenize ve g¢alismalarinizda daha
basarili olmaniza yardimci olacaktir.

Moodle’a ek olarak &grencilerin akademik kayitlarinin internet zerinden
takip edildigi STARS (Student Academic Information Registration System)
kullanarak da dersle ilgili bilgilere elektronik ortamda ulagabilirsiniz. Derslere
kaydinizla ilgili bilgilere erisebilecek, sinavlarda aldiginiz notlari ¢ok kisa bir
strede 6grenebilecek ve 6grenci olarak sizin igin énem tasiyan derslere
devam ve benzeri bilgilere kolayca ulasabileceksiniz. Universiteye kayit
yaptirdiginizda STARS sisteminin 6grenci arayizi olan SRS (Student
Review System) sistemine erisim sifreniz size verilmisti.

Ogrencilere ders malzemelerine ulasabildikleri ve akademik kayitlarini takip
edebildikleri sistemlerin yani sira dil 6grenim silreglerini sinif diginda da
destekleyebilmek amaciyla kisisellestiriimis elektronik 6grenme ve galisma
ortamlari saglanmaktadir. Bu elektronik ortamlar, &grencilerin bireysel
ihtiyaglari dogrultusunda dinleme, konugsma, okuma becerilerini gelistirmek
ile dil bilgisi ve kelime haznelerini pekistirmelerine olanak saglamaktadir.

3. KUTUPHANEYi KULLANIN

Ogrenm_eniz gereken bir diger 6nemli konu da kutUphaneyi kullanmaktir.
Bilkent Universitesi Kutiiphanesi, Turkiye’'nin en iyi akademik katiphanesidir
ve uluslararasi standartlarda hizmetler sunmaktadir.

Universiteye uyum programinda sizlere kiitiiphane sistemini 6égrenmenizi
saglayacak gorevler verilmigti. Bunlarin amaci, kitiphanenin katalog
sisteminde kitap aramayi, 6devlerinizde kullanacaginiz kaynaklara ulasmak
icin elektronik ortamda arama yapmayi ve kutliphane disina ¢gikarmak lzere
kitap 6diin¢ almayi 6grenmenize yardimci olmaktir.

Kltiphane hakkinda bilgiye www.kutuphane.bilkent.edu.tr adresinden
bulabilirsiniz.



4. GEREKSINIM DUYDUGUNUZDA KIME BASVURABILIRSINiZ?

Universiteye baslamak, zaman zaman da zorlu yasantilari beraberinde
getiren bir gecis dénemidir. Ingilizce Hazirhik Programi akademik ve idari
personeli 6grencilerin Bilkent topluluguyla kaynagmalarina yardimci olurlar.

Akademik Yardim

Bazen yeni bir gcevreye uyum saglamak i¢in yardima gereksinim duymak,
yasamin normal bir pargasidir. ihtiya¢ duydugunuz yardim, ¢calismalarinizia
ilgili olabilir. Universite, liseden daha farkl bir égrenim tiri gerektirebilir.
Derslerinizde 6grenimle ilgili sorunlar yasarsaniz, dogrudan &gretim
gorevlinizle konusabilir ve ondan yardim alabilirsiniz. Sinif ortaminin
disindaki birinin yardimina gereksinim duydugunuzu distniyorsaniz, bagli
bulundugunuz Ogretim Birimi'nin baskanina gidebilirsiniz. Ogretim Birimi
baskaniniz size memnuniyetle yardim edecek veya yardimi nereden
alabilecegdiniz konusunda yol gosterecektir.

Kisisel Yardim

Yasamimizin bazi noktalarinda hepimiz, karsimiza c¢ikabilecek kisisel
sorunlarla bag etmek i¢in yardima gereksinim duyariz. Bunlar kimi zaman
toplumsal c¢evremizle, kimi zaman da ailemizle ilgili sorunlar olabilir.
Ornegin, bazi égrenciler hayatlarinda ilk kez evlerinden ayrilmis olabilir.
Tim bu deneyimler, belirli uyum sireglerini de beraberinde getirebilir.
Ogrenci Dekanh@ biinyesindeki Psikolojik Danisma ve Gelisim Merkezi,
o6grencilerin égrenimlerini etkileyebilecek kigsisel sorunlariyla bas etmeleri
konusunda danigmanlik hizmeti vermektedir. Merkeze (312) 290 17 85 — 86
numarali telefonlardan veya pdgm@bilkent.edu.tr e-posta adresinden
ulasilabilir.

idari Yardim

Programdaki kural ve yonetmelikler hem bu el kitabi hem de oryantasyon
programi araciligiyla 6grencilere aktarilir. Ayrica kural ve yénetmeliklerle
ilgili  bilgilere internet sitemiz prep.bilkent.edu.tr Gzerinden de
ulasabilirsiniz. Hazirlik Programi’'nin internet sitesinde bulunmayan butin
idari konularda, 6grenciler dogrudan bagh olduklari Ogretim Birimi
baskaniyla baglantiya gegebilir.



Ozel Gereksinimleri Olan Ogrencilere Destek

Akademik agidan daha basaril olmaniz icin size ozel duzenlemeler
yapiimasi gerekiyorsa litfen en kisa slrede universitemizin Ogrenci
Dekanhgi Engelli Ogrenciler Birimi ile baglanti kurunuz.

Ogrenci Destek Sistemi

Eger ingilizce Hazirlik Programi'nda akademik veya kisisel yasaminizla ilgili
bir sorun yasiyorsaniz, prep@bilkent.edu.tr adresine e-posta génderebilir
veya bagl oldugunuz Ogretim Birimi baskanina iletebilirsiniz. Ogretim Birimi
baskaniniz, sorununuzla ilgilenecek ve ingilizce Hazirlik Programi’ndaki
veya universitedeki gerekli birimleri bilgilendirerek sizlere geri bildirimde
bulunacak ya da sizi bu birimlere yonlendirecektir.

Akademik Konular: Derslere Devam ve Saglik Raporlari

Ogrencilerin derslere devam etmeleri gok 6nemlidir. ingilizce Hazirlik
Programi'nda 6grencilerin derslere devam ile ilgili yakimlUlUkleri ve saglik
sorunlarina bagll devamsizlikla ilgili kurallar, bu belgenin sonraki
sayfalarinda belirtilmigtir.

Bilkent Universitesi Acil Cagri Merkezi

Ogrencilerimiz her tiirlii acil durumda 7 giin 24 saat kesintisiz hizmet veren
Bilkent Acil Cagri Merkezi'ni (0312 290 6666) arayabilirler.

5. SPOR OLANAKLARINDAN YARARLANIN

Saglikl bir yagam tarzi, basarinin énemli bir parcasidir. Ogrenciler, Bilkent
Universitesi'nde spor ve diger ilgi alanlarina yoénelik faaliyetlere katiimaya
tesvik edilir. Katilabileceginiz  etkinlikleri www.spor.bilkent.edu.tr
adresinden ya da Beden Egitimi ve Spor Merkezi’'nden 6grenebilirsiniz.

6. AKTIF OLUN VE SESIiNizi DUYURUN

ingilizce Hazirhk Programi, egitimin bitin yonlerine iligkin  6grenci
goruglerini  dinlemeye hazirdir. Akademik ve sosyal c¢evrenizle ilgili
goruglerinizi ve gereksinimlerinizi dile getirerek programa geri bildirimde
bulunabilirsiniz.


mailto:prep@bilkent.edu.tr

Sinif Temsilcisi Toplantilari

ingilizce Hazirlik Programr’nda 1995 yilindan bu yana Sinif Temsilcisi
Sistemi uygulanmaktadir. Her sinif bir temsilci seger ve bu temsilci diizenli
olarak toplantilara katilir. Toplantilarin amaci, Ingilizce Hazirlik
Programi'ndaki 6grencilerin fikirlerini ve onceliklerini dile getirmeleri igin bir
forum olusturmak, programin bdtin  Gyeleri arasinda iletisimi
zenginlestirmektir. Gorevini yerine getirebilmesi icin her sinif temsilcisine
6zel bir egditim ve sorumluluklarinin neler oldugunu anlatan yazili ilkeler
verilir.

Ogrencilerin Ogrenim Degerlendirmeleri

ingilizce Hazirlik Programi, biitiin égrencilerine kaliteli bir 6grenim ortami
yaratmay! hedef edinmistir. Universitenin bir uygulamasi olarak dégrencilere
derslerini ve 6gretim gorevlilerini dederlendirme olanagi sunulur. Her bir
ders déneminin sonuna yaklasirken égrencilere bir anket verilir ve ankette
dersleri ve 6gretim gorevlileri ile ilgili birtakim sorulari yanitlamalari istenir.
Ogrencilerin kendi isimlerini vermeden vyaptiklari bu degerlendirmenin
verileri toplanip gevrimici olarak kullanicilara agilir. Sectiginiz bolimlerde de
her yariyll sonunda uygulanan bu sistem, Universitenin 6grencilere verdigi
6nemli bir sorumluluktur ve gerek 6gretim goérevlilerinin gerek Universitenin
ogrencilere en iyi hizmeti sunabilmesi i¢in bir aragtir.

ingilizce Hazirlik Programi Ogrenim Degerlendirme Sistemi

Ogrencilerin isim belitmeden yaptiklari 6grenim degerlendirmesi, ders
dénemi iginde gergeklestirilen daha az resmi bir ders degerlendirme
sistemiyle desteklenir. Bu degerlendirmede size 6drenim yasantiniz ve
gereksinimlerinizle ilgili sorular sorulur ve verdiginiz yanitlara gére 6grenim
kalitesini ve etkinligini artirmak amaciyla 6gretim goérevlileri siniflariyla
iletisim kurar. Size sorulan sorulara gercekgi yanitlar vermeniz, egitim
sisteminin kalitesini artirmak acisindan ¢ok degerlidir.

7. OGRENIM SiSTEMINi TANIYIN

ingilizce Hazirlik Programi'nin égrenim sistemini tanimaniz énemlidir.
ingilizce Hazirlik Programi'nda yaptiklariniz, egitiminizin énemli bir parcasini
olusturacak ve ingilizce Hazirlik Programi derslerinde aldiginiz notlar
Universite egitiminizin sonunda alacaginiz not gizelgesinde gdriinecektir.
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GE100 Universite Hayatina Girig

GE100 Universite Hayatina Giris dersi, yeni kayit yaptiran 6égrencilerin
Universiteyi kisa zamanda tanimasini saglayacak bir dizi etkinlikten olusur.
TUm yeni 6grencilerin almasi gereken bu dersin kredisi 1’dir.

ingilizce Hazirlik Programi'nda Dersler

ingilizce Hazirlik Programi’nda bes farkh diizey dersi vardir. Akademik yilin
basinda, ingilizce Yeterlik ve Seviye Tespit Sinavi'nda (PAE) aldiginiz
puana gére bu diizey derslerinden birine yerlestirilirsiniz. ingilizce Hazirlik
Programi'nda verilen dersler asagida bulunmaktadir:

>

PREP 111 Temel Diizey Dersi (CEFR Diizeyi A1-A2): ingilizce
becerileri dlisik olan 6drenciler bu dizeye yerlestirilir. Bu dizeyde,
ozellikle s6ézcuk bilgisi ve dilbilgisinin édrenilmesine ve temel okuma,
yazma, dinleme ve konusma becerilerinin gelistiriimesine énem verilir.
Dersin suresi yaklasik 8 haftadir (39 gin).

PREP 121 Orta Oncesi Diizey Dersi (CEFR Diizeyi A2+): Bu diizeye
yerlestirilen 6grenciler, okuma, yazma, dinleme ve konusma becerilerini
daha da gelistirir; ayni zamanda s6zcuk bilgisi ve dilbilgisi seviyelerini
de ilerletir. Dersin siresi yaklagik 8 haftadir (39 gun).

PREP 131 Orta Diizey Dersi (CEFR Diizeyi B1): Orta dlzeye
yerlestirilen égrencilerin ingilizce dil becerileri agisindan saglam bir
temeli vardir. Bu 6grenciler, akici ve dogru dil kullanimini gelistirmeye
devam eder. Dersin slresi yaklasik 8 haftadir (39 gun).

PREP 141 Orta Ustii Diizey Dersi (CEFR Diizeyi B1+): Bu ders, daha
ileri diizey dil becerilerini icerir. Ogrencilerden yazili ve sézli olarak
kendilerini agik ve 6z bir sekilde ifade etme becerisini gdstermeleri, etkin
bir sekilde okumalari, dinlemeleri, yazmalari ve konusmalari beklenir.
Dersin siresi yaklasik 8 haftadir (39 glin).

PREP 151-155 Béliim Oncesi Diizey Dersleri (CEFR Diizeyi B2): Bu
dizey, dgrencilerin becerilerini bdlimlerine baslamalar icin gereken
diizeye getirir. Bélim Oncesi dlizey, 6grencilerin bu diizeye yil iginde ne
zaman basladigina bagli olarak, 8 ya da 13 hafta sirebilir. Bu nedenle,
haftalik ders ylku iki dersten hangisinde oldugunuza goére degisiklik
gOsterir.

PREP 155 dersinin bitis tarihinden PAE sinav tarihine kadar isteyen
o6grenciler PAE sinavina yonelik hazirlik programina katilabilirler.

11



ingilizce Hazirlik Programi, yukaridaki diizey derslerine ek olarak, ingilizce
Yeterlik ve Seviye Tespit Sinavi'na hazirhk amagh asagidaki dersi de
vermektedir.

PREP 160 PAE Hazirlama Dersi: Mayis ayindaki PAE sinavinda basarili
olamayan, Eylil ayinda yapilacak PAE sinavina girmek isteyen ve birinci
veya ikinci yilinda olan égrenciler igindir.

ingilizce Hazirlik Programi’'nda Degerlendirme

Ogrenimin degerlendiriimesi ingilizce Hazirlik Programi'nda biiyik bir rol
oynadidi i¢in sistemi tanimaniz énemlidir. Programda farkl degerlendirme
turleri vardir. Belli bir ders boyunca portféy (Learning Portfolio - LP)
calismalari yapmaniz, ayrica belli bir sayida sire¢ i¢ci degerlendirme
(Cumulative Achievement Test - CAT) sinavina girmeniz gerekir. Devam
zorunlulugunu yerine getirir ve LP ve CAT sinavlarinda basarili olursaniz,
Diizey Bitirme (End of Course Assessment — ECA) sinavina girmeye hak
kazanirsiniz. ECA sinavinda basarili olan 6grenciler bir tst diizeye geger.
PAE sinavinda basaril olan 6grenciler bolimlerindeki 6grenimlerine baslar.

Derslere Devam

Derslere devam kurallari, kitapgigin 9. béliminde agiklanmaktadir. STARS
sistemini kullanarak kendi devam durumunuzu kontrol etmelisiniz. Ogretim
gorevlileri, STARS sistemindeki bilgileri diizenli olarak giinceller. Derslere
devam durumunuzun sisteme dogru bir sekilde aktarildigindan emin olmak
ve herhangi bir sorun oldugunda &gretim goérevlinizi en kisa slrede
bilgilendirmek sizin sorumlulugunuzdur.

Bireysel Ogretim Saatleri

Ogretim Birimi baskani tarafindan gerek gorildigiinde, diizenli dgretim
saatlerine ek olarak, 6grencilere bireysel, kiiglik gruplar ya da tim sinif
olarak ek 6gretim saatleri konabilir.

Ogrenmeyi Destekleyici Faaliyetler

Ogrencilerimize sinif disinda da destek olmak ve bireysel galismalarini
yonlendirmek icin haftallk ders programlarina eklenmis calistaylar,
seminerler ve kullip ¢alismalari gibi faaliyetler bulunmaktadir.
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8. DERS GECME SISTEMINi OGRENIN

ingilizce Hazirlik Programi'ndaki ders gecme sistemi ile bilgi ve kurallar
asagida bulunmaktadir. Ayrica prep.bilkent.edu.tr adresindeki Ingilizce
Hazirlik Programi Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmelidi'ni de okumaniz
onerilir.

1. INGILiZCE HAZIRLIK PROGRAMI'NDA DERS GEGCME SiSTEMi

ingilizce Hazirlik Programi'nda 5 diizey dersi vardir. Bunlar, Temel, Orta
Oncesi, Orta, Orta Ustii ve Bolim Oncesi dizeyleridir. Ogrenciler,
Universiteye kayit yaptirdiklarinda PAE 1. Asama sinavina girmeye hak
kazanir. Bu sinav sonucuna goére dgrenciler bir diizeye yerlestirilir veya 2.
Asama sinavina girmeye hak kazanir.

Lisans égrencileri ingilizce Hazirlik Programi'nda en fazla iki yil, lisansusti
6grenciler ise yalnizca bir yil okuyabilir.

Akademik yil, Giz ve Bahar olmak Uzere iki yariyildan ve yaz déneminden
olusur. Bir akademik yilda toplam 5 devre vardir. Akademik takvimdeki
6grenim Ucretlerini hesaplarken her yariyilin 2 ayri devreden, yaz déneminin
ise 1 devreden olustugunu unutmayiniz.

Yaz Okulu, sadece Gliz ve Bahar yaryillarinda higbir derste basarisiz
olmamis égrencilere Ucretsizdir.

Asagida ingilizce Hazirlik Programi'nin gegme sistemi ile ilgili genel bilgiler
bulunmaktadir. Derslerin bagladigi ilk gin &gretim gorevlileri tarafindan
daha ayrintili bilgi verilecektir. Ayni bilgiye prep.bilkent.edu.tr adresinden
de ulasilabilir.

PREP 111, PREP 121, PREP 131 ve PREP 141 Dersleri

Temel, Orta Oncesi, Orta ve Orta Ustii diizey derslerinin her birinin normal
suresi 8 haftadir. Bu dersler i¢in sinava girme kosullari séyledir: %90 derse
katilim zorunlulugu, CAT sinavinda %60 basari, LP'de %60 basari. Sinava
girme kosullarini yerine getiren égrenciler ECA'ya girer.

CAT sinavlarindan %60 ve LP'den %60 alamayan Ogrenciler, ECA'ya
girmeye hak kazanamaz ve bu 8 haftalik diizey dersini tekrar eder.

Bu diizeylerde toplam ders notu (100 puan lzerinden) ECA'nin %80'i ve
CAT'In %20'sinden olusur. Bu dersleri gecebilmek igin 6drencilerin toplam
ders notunun 100 lzerinden 60 puan veya Uzerinde olmasi gerekir. Toplam
ders notu 60 puan veya ustu olan 6grenciler, bir sonraki diizeye gecebilir.
Toplam ders notu 60 puanin altinda olan 6grenciler 8 haftalik diizey dersini
tekrar eder.
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PREP 151 ve PREP 155 Dersleri

Bolim Oncesi duzey dersinin normal sUresi, 6grencilerin yariyil icinde hangi
noktada Orta Ustl Duzeyi gectiklerine bagl olarak, 8 ya da 13 haftadir.
Bolim Oncesi dlizey dersi yaz déneminde de agilir.

Bolim Oncesi diizey dersi sonunda sinava girme kosullarini yerine getirmis
dgrenciler ingilizce Yeterlik ve Seviye Tespit 2. Asama (PAE) sinavina
girmeye hak kazanir. PAE sinavini gegen 6grenciler, grenimlerine kayit
yaptirdiklari bélimde devam eder.

PAE sinavina girmeye hak kazanmak igin &grencilerin sinava girme
kosullarini yerine getirmeleri gerekir. Bu dliizeyler igin sinava girme kosullar
sOyledir: %90 derse katihm zorunlulugu, CAT sinavlarinda %60 basari,
LP'de %60 basari.

Sinava girme kosullarini Giz yariyilinda yerine getiren, ancak ocak ayinda
yapilan PAE sinavinda basarisiz olan 6grenciler Bolim Oncesi diizey
dersini 13 hafta olarak tekrar eder. Sinava girme kosullarini yerine getiren
ancak mayis ayinda yapilan PAE sinavinda basarisiz olan dgrenciler, yaz
déneminde PREP 160 PAE Hazirlama dersi alabilir. ingilizce Hazirlik
Programi’nda birinci yilinda olup Yaz Okulu'nda PAE sinavina girme
kosullarini yerine getiren, ancak eylil ayinda yapilan PAE sinavinda basarili
olamayan &grenciler, Bélim Oncesi diizey dersini 13 hafta olarak tekrar
eder.

PREP 160 PAE Hazirlama Dersi

Mayis ayinda yapilan PAE sinavinda basarili olamayan, ancak eylul ayinda
tekrar PAE sinavina girmek isteyen ingilizce Hazirlik Programi'nda ilk veya
ikinci yilinda olan 6grenciler, PAE Hazirlama dersini dgrenim Ucretini
Odeyerek alabilir. Bu diizey igin sinava girme kosulu sdyledir: %90 derse
katilim zorunlulugu.

2. SINAVA GIRME KOSULLARI: DERSLERE DEVAM ZORUNLULUGU
Ana dilimizi 6grenirken oldugu gibi, yeni bir dili 6grenmenin de énemli bir
parcasi, konusma, dinleme, okuma ve yazma dil becerilerini geligtirmektir.
Ingilizce Hazirlik Programi, dgrencilerin gerekli Ingilizce dil becerilerini
geligtirebilmeleri igin bitlin derslere devamina biylik énem vermektedir.

ingilizce Hazirlik Programi égrencileri, derslerin %100'lne devam etmekle,
yapilan sinavlara ve galismalara katilmakla yukidmladur. Hastalik, disiplin
cezasl veya diger zorunlu gerekgeler dahil, belgelenmis veya
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belgelenmemis herhangi bir nedenle derslere %90'dan daha az katiimis
ogrenciler ders igi yukUimlulUkleri saglayamamis kabul edilir ve ECA'ya
alinmaz.

%10 sinirini agan belgelenmis ya da belgelenmemis hi¢bir devamsizlik, her
ne nedenle olursa olsun, kabul edilmez.

Ogrencilerin, éngdéremedikleri kosullar nedeniyle yaptiklari devamsizliklar
sonucunda ECA ve/veya PAE sinavina girme hakkini kaybetmemeleri igin
derslere devamlarini ihmal etmemeleri dnerilir.

Derslerin iptal edilmesi durumunda, 6grencilerden bu dersleri bir baska
zamanda almalar istenebilir. Ayrica 6grencilerden hafta sonunda telafi
derslerine girmeleri istenebilir. Bu durumda da derslere devam zorunludur.

9. DEGERLENDIRMEYLE iLGILi KOSULLARI YERINE GETIRIN

Ogrencilerin kendi calismalarini lretmelerini ve akademik duristlik
kurallarina uymalarini beklenir.

intihal

Ogrenciler, yayimlanmis kaynaklardaki fikirleri ya da ifadeleri kullandiklari
takdirde, bu kaynaklarin neler oldugunu uygun bir sekilde belirtmelidir.
Herhangi bir calismada veya o6devde intihal slphesi varsa, tam bir
sorusturma yapilana kadar bu ¢alismalar veya 6devler kabul edilmeyecektir.
intihal dogrulanirsa, intihal eylemini gergeklestiren ve/veya eyleme yardim
eden 6grenci ya da 6grencilere Yuksekdgretim Kurulu'nun Yuksekdgretim
Kurumlar Disiplin Yoénetmeligi uyarinca disiplin cezasi uygulanir. Bu
yonetmelige asagidaki adresten ulasabilirsiniz:

www.yok.gov.tr/Sayfalar/Kurumsal/mevzuat/yok ogrenci_disiplin _yonet.aspx

Kopya

Bir derse ait zorunlu bir calisma ya da zorunlu bir galismanin herhangi bir
bdlimand bir bagkasina yaptiran, kismen veya tamamen bir bagka
6grencinin ¢galismasini kopyalayan, kendi calismasini ya da ¢alismasinin bir
bdlimand bir bagka 6grenciye kullandiran, kendi ¢calismasi bile olsa daha
onceden yapilmis bir ¢alismayi yeni bir ¢alisma gibi sunan égrenci veya
dgrencilere Yiiksekdgretim Kurumlari Ogrenci Disiplin Yonetmeligi uyarinca
disiplin cezasi uygulanir.

www.yok.gov.tr/Sayfalar/Kurumsal/mevzuat/yok ogrenci disiplin yonet.aspx
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Telafi Sinavlari

Sireg ici degerlendirme (CAT) sinavlari, portfoy (LP) calismalari ve PAE
sinavlari igin telafi veriimez, sagik raporlari kabul edilmemektedir. Bu
nedenle bunlardan herhangi birini kagiran égrenciler “sifir” notu alir. Dizey
Bitirme (ECA) sinav giinii i¢in Bilkent Universitesi Sadlik Merkezinden onayli
saglik raporlari, ECA sinavinin yapildigi giin teslim edildigi takdirde telafi
sinavi i¢in degerlendirmeye alinir.

Sinavlara Ge¢ Kalmak

Sureg ici degerlendirme (CAT) sinavlari, Dizey Bitirme (ECA) sinavlari ve
PAE sinavlarina ge¢ kalan égrenciler sinifa alinmaz. Sinav dncesi sinav
programlarini  kontrol etmek ve belirtlen zamanda sinava gelmek
dgrencilerin - sorumlulugudur. Ogrenciler, tim sinavlara zamaninda
gelmelidir. Ogrenciler CAT sinavlarina girerken Bilkent Universitesi Ogrenci
Kimliklerini yanlarinda bulundurmalidir. ECA ve PAE sinavlari igin de hem
resmi bir kimlik (T.C. nlfus clizdani, ehliyet veya pasaport) hem de Bilkent
Universitesi Ogrenci Kimliklerini yanlarinda bulundurmalidir.

Optik Formlar

ingilizce Yeterlik ve Seviye Tespit (PAE) 1. Asama sinavinin tamaminda, 2.
Asama, Diizey Bitirme (ECA) ve Sireg i¢i Degerlendirme (CAT) sinavlarinin
bazi bélimlerinde yanitlar optik formlara kodlanir.
Bu bdlimlerin notlandirmasinda optik formlar kullanildiginda soru
kitapgigina ya da baska yerlere isaretlenen yanitlar dikkate alinmaz.
Optik formlari dogru bir sekilde doldurmak égrencinin sorumlulugundadir.
Yanls kodlamadan kaynaklanan puan kayiplarindan ingilizce Hazirlik
Programi sorumlu tutulamaz.

Sinav Kurallari

Ogrenciler ingilizce Hazirlik Programi'nda, ingilizce Hazirlik Programrnin
Egitim, Ogretim ve Sinav Yonetmeligi uyarinca ingilizce Hazirlik Programi
tarafindan belirlenen kurallara uygun olarak sinavlara girerler. Bu kurallar,
sinavlardan énce ingilizce Hazirlik Programi internet sayfasinda duyurulur.
ingilizce Hazirlik Programi énceden haber vermeksizin sinavlarda degisiklik
yapma hakkini sakli tutar.
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PAE Sinavi

ingilizce Yeterlik ve Seviye Tespit 2. Asama (PAE) sinavi sonuglari, sinav
tarihinden sonraki iki yil boyunca gecerlidir. PAE igin telafi sinavi yapiimaz.
PAE sinavini kagiranlarin saglik raporlari kabul edilmez.

Dis Sinaviar

Ogrenciler, uluslararasi dis sinavlardan aldiklari sonug belgelerini ingilizce
Hazirlik Programi'ndan muafiyet amagli ibraz edebilir. Dig sinavlarla yeterlik
igin kabul edilen gegme notlar, Bilkent Universitesi Senatosu tarafindan
belirlenir ve duyurulur.

1. ingilizce dili yeterliligini dis sinavlar yolu ile belgelemek isteyen
dgrencilerin sinav tarihinden en az 21 giin énce ingiliz ingilizce Hazirlik
Programi'ni yazil olarak bilgilendirmeleri ve gerekli belgeleri teslim etmeleri
gerekmektedir. Bu 6grenciler sinava ancak asagida listelenen merkezlerde
ve Bilkent Universitesi tarafindan ilan edilen giinlerde girebilir. Baska
merkezlerden alinan veya baska tarihlerde alinan sinav sonuglari kabul
edilmez.

e TOEFL sinav merkezi: Tuirk Amerikan Dernegi (Ankara)
e |ELTS sinav merkezi: IDP (Ankara)

ingilizce Hazirik Programi, Rektérlik onayiyla sinav  merkezlerinde
degisiklik yapma hakkini sakl tutar.

Bilkent Universitesi, sinav merkezlerinden, ek sinav givenlik dnlemleri
almasini talep edebilir. Dis sinavlara kayit yaptiran d&grenciler,
bagvurularinin Bilkent Universitesi tarafindan kabul ediimesi igin izlemeleri
gereken surecler hakkinda bilgilendirilir.

2. Sinav sonucu, sinavi veren merkez tarafindan dogrudan Bilkent
Universitesi  Ogrenci igleri Mudurligi'ne gonderilmelidir.  Ogdrencilerin
sahsen teslim ettikleri veya posta yoluyla gonderdikleri sonuglar kabul
edilmemektedir.

Tdm dis sinavlarin sonuglarinin gegerliligi ile ilgili kararlar Bilkent
Universitesi Ingilizce Hazirik Programrnca verilir. ingilizce Hazirlik
Programr’ndan muaf olmak i¢in kabul edilen notlar séyledir: IELTS, her
bolimden en az 5,5 olmaz lizere, en az 6,5; TOEFL iBT en az 87. Dis sinav
sonuglarinin gecerlilik suresi, sinavin yapildidi tarihten itibaren iki yildir.
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10. INGILIZCE HAZIRLIK PROGRAMI'NIN SORUMLU BIiR UYESI
OLUN

Bir Universite 6grencisi olarak sizden 6greniminizin sorumlulugunu almaniz,
tutum ve davraniglarinizda yuksek dizeyde 6z disiplin sergilemeniz
beklenir. Herkes etkili 6gretim ve 6grenimi olanakh kilan birtakim temel
kurallara uymaldir.

Temel Kurallar

ingilizce Hazirlik Programrnin biitiin iyeleri asagida siralanan temel
kurallara uymakla yukimladir. Asla baskalarinin saghgini ve guvenligini
tehlikeye sokmamali, etkinlikleri, 6gretim ve 6grenimi kesintiye ugratmamali
ve Universitenin mallarina zarar vermemeliyiz. Bu baglamda hepimiz
eylemlerimizden ve eylemlerimizin sonuglarindan sorumluyuz.

Sinif Ortami

Universitede hosgérii ve bagkalarina saygi gergevesinde kendinizi 6zgiirce
ifade edebilirsiniz. Sinif icinde ve diginda bu hosg6ru ve saygi ortamina katki
saglamak, bir akademik toplulugun Gyesi olmanin énemli pargalarindandir.
Bu sistemin birincil dayanagi ise 6grenciler ile 6gretim goérevlileri arasindaki
karsilikl nezaket ve saygidir.

Zaman Yonetimi

Ogretim gorevlilerinin ve ogrencilerin ders baslama saatinden once sinifta
olmalari beklenir. Ogretim gorevlileri ge¢ gelen égrencileri sinifa almazlar.
Bu o6grenciler, ge¢ geldikleri icin sinifa alinmadiklari ders saatinde yok
yazilir.

Ogrenim Malzemelerini Sinifa Getirmek

Ogrencilerin derslere devam edebilmeleri igin derslere gerekli 6grenim
malzemeleriyle (ders kitaplari, kagit, kalem vb.) gelmeleri gerekmektedir.
Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu uyarinca dgrenciler buttin dizeylerde 6zgun
ders kitaplarini kullanmalidir.

Sinifta Tiirkge Konusmak

ingilizce Hazirlik Programi, egitim dili ingilizce olan bir Universitenin
pargasidir. Ogretim gorevlileri ile 6grenciler arasinda iletisim dili de
Ingilizcedir. Bu nedenle, ddrencilerin sinifta her zaman Ingilizce konusmasi
beklenir.
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Sinif Degistirme

Ogretim birimleri ve siniflar belli oldugu andan itibaren dgrencilerin sinif
degisikligi istekleri hi¢bir sart altinda kabul edilmez.

Ogrencilere Yapilan Duyurular

Ogrencilerle ilgili batin  bilgiler, ingilizce Hazirlik  Programinin
prep.bilkent.edu.tr adresindeki internet sayfasinda duyurulur. Ogrenciler;
dlzeyler, sinavlar, dederlendirme sistemleri, seminerlerle ilgili bilgileri ve
diger 6nemli duyurulari diizenli olarak takip etmelidir.

Universite Disiplin Yénetmeligi

Butln ogrenciler, Yuksekogretim Kurulu'nun Yuksekogretim Kurumlari
Ogrenci Disiplin  Yonetmeligi'ni bilmek ve buradaki kurallara uymakla
yukimlidar. Yonetmeligi asagidaki adresten inceleyebilirsiniz.

https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=16532&Mevzua
tTur=7&MevzuatTertip=5

Bina Kurallari
= Ogrencilerden binalari ve esyalari 6zenle kullanmalari istenir.

= Ogrencilerden binalarin icinde ve diger ortak alanlarda sorumlu bir
sekilde davranmalari, ¢cok ylksek sesle konugsmaktan ve kaba bir dil
kullanmaktan kaginmalari istenir.

= Ogrencilerden cevreyi temiz tutmalari istenir.

Dumansiz Kampilis

Universitenin tim agik ve kapali alanlarinda sigara, diger titiin Griinleri ve
elektronik sigaralarin kullanimi yasaktir. Sigarayr birakmak isteyen
ogrenciler, Saghk Merkezi’'nden destek alabilmektedir.

Kiitiiphane

Bilkent &grencileri kitiphanenin dogal (yeleridir. Bilkent Universitesi
kitiiphanesinde agik raf sistemi uygulanmaktadir. Ogrenciler kitap, dergi ve
diger kaynaklardan kutiphane icerisinde yararlanabildigi gibi, belirli streler
icin bu kaynaklar1 6ding alabilirler.
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Notlar
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